
スケジュール簡単登録

専用フォームからハートフルのオペレーターが確認するカレンダーへダイレクトにご予定が反映されます。

気兼ねなくいつでも、登録、変更、取り消しが可能です。

個別に予定を登録できるようになりました。



貴社専用フォームへアクセス

スケジュール登録のご希望がございましたら、ハートフルスタッフにお知らせください。

貴社専用のフォームのURLをお知らせします。

お気に入りに入れていただくなどして、毎回その画面から内容を送信していただけます。
数日まとめての登録も可能です。



❖ まずはご予定の対象者を選択。

個別登録が不要の場合は、社名

を選択してご予定を入力してく
ださい。

会社全体のご予定として対応い

たします。

※個別登録／1名につき月額500円。
※ご利用いただく場合はフォームから
申請ください。

対象 金額

社名（全体のご予定） 無料

個別登録 1名につき月額500円



対応方法を入力します。

当てはまらない内容について
は、「その他」に入力してく
ださい。

同じ日の日程の登録は、内容
が上書きされますのでご注意
ください。

最後に「送信」を押します。

この時点では登録は完了して
いません。

【注意事項】
原則として、当日中の折り返しは必ずお願いしております。
「折り返しができない」「メール連絡可」は２，３時間の範囲での対応となり、長時間の

間ではお受けできませんので予めご了承ください。

確認画面へ進みます。
まだ登録は完了していません！



内容を確認する

内容を確認し「この内容で登
録する」をクリックします。

内容を変更する場合は「変更
する」をクリックし戻ります。

受付完了画像をご確認くださ
い。



今までの登録内容を確認、取消ができます

◆直近1週間分の予定を表示します。取り消したい予定の欄の「削除」をクリックすると
その日の予定は削除され、通常通りの対応となります。

◆変更をご希望の場合は、改めて変更したい日を指定して予定を登録すれば、
内容が上書きされます。


